
 

Ｑ３ 請求⾦額０円の請求書を印刷する方法                                

■公費適⽤等により利⽤者の請求⾦額が０円になった請求書を印刷するには、どのように対処すればいいですか。 
 

■Ａｎｓｗｅｒ 
メニュー【システム保守】→【利⽤料請求設定】画⾯で、[編集]ボタンをクリック後、「請求書様式」から「この
様式を使⽤する事業所」に自事業所が入っている請求グループを選択し、「０円請求書」の「発⾏する」にチ
ェックを付け、「登録」ボタンのクリックで登録してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「請求グループ」を
クリック。 「発⾏する」を 

チェック。 

「この様式を使⽤する事業所」
に、自事業所があるか確認。 

Point︕ 
この操作で、「この様式を使⽤する事業所」に含まれる全ての事業所で 0 円請求書が発⾏されるよ
うになります。 


